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Spett. le Impresa 
 

La scrivente stazione appaltante Comune di Albiate - intende procedere all’affidamento del 
servizio specificato in oggetto, mediante affidamento a seguito di procedura negoziata, ai 
sensi dell’art. 50, lettera e) del D.LGS 30/2023   con applicazione del criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 108 c. 2 D.Lgs. 30/2023 sulla base del 
miglior rapporto qualità/prezzo. 
 
1. DESCRIZIONE DELL’APPALTO 
Il servizio è descritto nei seguenti elaborati progettuali, disponibili e liberamente scaricabili 
in piattaforma SINTEL: 
- Capitolato Speciale descrittivo e prestazionale 
La documentazione di gara è integralmente disponibile, consultabile e scaricabile dalla 
piattaforma SINTEL, accessibile dal sito https://www.ariaspa.it 
 
2. IMPORTO DI GARA 
Il Valore stimato dell’affidamento: € 29.000,00* (I.V.A. esclusa) per l’intera durata 
dell’affidamento così suddiviso: 
L’importo a base di gara è pari a € 21,00 (I.V.A. esclusa). Il costo orario comprende i costi 
della manodopera relativi al servizio, alla programmazione, al coordinamento. 
 

 Costo orario (inclusi costi 
accessori) 

Ore 
annuali 

Costo Annuo 
Presunto  

Costo 
operatore  

21,00 € 1.381  € 29.000,00  

TOTALE   29.000,00  

 
*Il presente costo deriva da analisi storica del servizio. Il personale ausiliario dovrà essere 
impiegato, e di conseguenza rendicontato, solo ed esclusivamente si presentino condizioni 
straordinarie che ne comportino la richiesta di utilizzo da parte del committente. 
L’appalto avrà durata di 12 mesi consecutivi. 
Gli importi di cui al presente articolo si intendono IVA inclusa. 
 
3. FORMA DI PARTECIPAZIONE SINGOLA O ASSOCIATA 
Sono ammessi alla partecipazione soggetti in forma singola o associata, a cui si applicano le 
disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice. 
In particolare: 
- ai sensi dell’art. 48 comma 7 del Codice i consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, 
lettere b) e c) del Codice, sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per quali consorziati il 
consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, alla 
presente. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in 
caso di inosservanza di tale divieto si applica l’articolo 353 del codice penale; 
ai consorzi di cui all’art. 45 comma 2 lett. b) e c) del Codice è vietato incaricare, in fase di 
esecuzione, un’impresa consorziata diversa da quella indicata in sede di gara, salvo che per 
le ragioni indicate all’art. 48, comma 7-bis del Codice, e sempre che la modifica soggettiva 
non sia finalizzata ad eludere, in tale sede, la mancanza di un requisito di partecipazione 
alla gara in capo all’impresa consorziata; 



- le reti di imprese di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del Codice, rispettano la 
disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile. In 
particolare: 
a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e 
soggettività giuridica (cd. rete - soggetto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a 
mezzo dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei 
relativi requisiti. L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste 
per la partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste; 
b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma 
priva di soggettività giuridica (cd. rete-contratto), l’aggregazione di imprese di rete 
partecipa a mezzo dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in 
possesso dei requisiti previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato 
allo stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di 
procedure di gara. L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste 
per la partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste; 
c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di 
rappresentanza ovvero sia sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo 
dei requisiti di qualificazione, l’aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del 
raggruppamento costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative regole 
[cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013]. Per tutte le tipologie di rete, la 
partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto di rete come uno 
degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovrà 
essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto [cfr. Determinazione ANAC n. 3 
del 23 aprile 2013]. Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di 
imprese può essere assunto anche da una sub-associazione, nelle forme di un RTI costituito 
oppure di un’aggregazioni di imprese di rete. A tal fine, se la rete è dotata di organo 
comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettività giuridica), tale organo 
assumerà la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete è dotata di 
organo comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di organo comune, deve 
conferire specifico mandato ad un’impresa retista, la quale assumerà la veste di mandataria 
della sub-associazione. Ai sensi dell’art. 186-bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 367 l’impresa in 
concordato preventivo con continuità aziendale può concorrere anche riunita in RTI purché 
non rivesta la qualità di mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al RTI non siano 
assoggettate ad una procedura concorsuale. 
 
4. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
- Requisiti Di Carattere Generale  
Per l’ammissione alla successiva procedura di gara e capo 3 art. 100 del Decreto legislativo 
31 marzo 2023, n. 36 e  s.m.i., devono essere in possesso dei seguenti requisiti: 
L’insussistenza delle cause di esclusione di cui al Titolo IV, capo 2 agli art. 94, 95, 97, 98 
Decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36; 
Il candidato dovrà indicare nel modello allegato ““Domanda di partecipazione” la 
tipologia (oggetto del servizio) delle prestazioni effettuate, il committente pubblico o 
privato, i periodi di esecuzione, l’importo complessivo del contratto. 
In caso di contratti aventi quale contenuto anche prestazioni ulteriori rispetto all’oggetto 
sopra indicato, dovrà essere scorporato dall’importo complessivo del contratto, la quota 
parte relativa a prestazioni non coerenti con l’oggetto sopra indicato. 
L’Ente si riserva la facoltà di verificare la veridicità di quanto dichiarato nella domanda di 
partecipazione alla eventuale successiva procedura di gara. 
Il concorrente dovrà essere in possesso dei seguenti requisiti di idoneità professionale 

• Essere iscritti alla C.C.I.A.A. per attività inerenti all’oggetto dell’appalto (se del caso) 

• essere iscritti all’albo delle cooperative sociali (se del caso) 



La stazione appaltante effettuerà le verifiche attraverso il fascicolo virtuale dell’operatore 
economico. 

- Requisiti Di Ordine Speciale (art.100, D. Lgs. 36/2023) 
Per l’ammissione alla successiva procedura di gara e capo 3 art. 100 del Decreto legislativo 
31 marzo 2023, n. 36 e  s.m.i., devono essere in possesso dei seguenti requisiti: 

• aver svolto, con buon esito, nell’anno 2022/2023 servizi di pre e post scuola o di 
assistenza educativa erogati a favore di alunni della scuola primaria per un valore 
complessivo pari o superiore a euro 29.000,00 (I.V.A. esclusa), in favore di 
committenti pubblici o privati. 

Il candidato dovrà indicare nel modello allegato ““Domanda di partecipazione” la tipologia 
(oggetto del servizio) delle prestazioni effettuate, il committente pubblico o privato, i 
periodi di esecuzione, l’importo complessivo del contratto. 
In caso di contratti aventi quale contenuto anche prestazioni ulteriori rispetto all’oggetto 
sopra indicato, dovrà essere scorporato dall’importo complessivo del contratto, la quota 
parte relativa a prestazioni non coerenti con l’oggetto sopra indicato. 
L’Ente si riserva la facoltà di verificare la veridicità di quanto dichiarato nella domanda di 
partecipazione alla eventuale successiva procedura di gara. 
 
5. SUBAPPALTO E COTTIMO 
È fatto divieto di cedere in subappalto come indicato nell’Art 20 del capitolato 
prestazionale d’appalto. 
 
6. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 
L’offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse in 
formato elettronico attraverso la piattaforma SINTEL, entro il termine di scadenza delle ore 
14:00 del 17/08/2023. La redazione dell’offerta dovrà avvenire seguendo le diverse fasi 
successive dell’apposita procedura guidata di SINTEL, che consentono di predisporre: 
- una busta telematica contenente la documentazione amministrativa 
- una busta tecnica, contenente l’offerta tecnica 
- una busta telematica contenente l’offerta economica 
Al termine della predisposizione e della sottoscrizione con firma digitale di tutta la 
documentazione, l’offerta dovrà essere inviata attraverso il SINTEL. 
Non sarà ritenuta valida e non sarà accettata alcuna offerta pervenuta oltre tale termine, 
anche per causa non imputabile al Concorrente. Il mancato ricevimento di tutta o parte 
della documentazione richiesta per la partecipazione alla procedura comporta l’irricevibilità 
dell’offerta e la non ammissione alla procedura. 
È in ogni caso responsabilità dei fornitori concorrenti l’invio tempestivo e completo dei 
documenti e delle informazioni richieste, con tutte le relative conseguenze a seconda dei 
casi. 
L’offerta si considera ricevuta nel tempo indicato da SINTEL, come risultante dai log del 
Sistema. 
I concorrenti esonerano la stazione appaltante e ARIA da qualsiasi responsabilità inerente il 
mancato o imperfetto funzionamento dei servizi di connettività necessari a raggiungere il 
SINTEL e a inviare i relativi documenti necessari per la partecipazione alla procedura. 
Saranno escluse le offerte irregolari, equivoche, condizionate in qualsiasi modo, difformi 
dalla richiesta o, comunque, inappropriate. 
La stazione appaltante si riserva facoltà di sospendere o rinviare la procedura qualora 
riscontri anomalie nel funzionamento della piattaforma o della rete che rendano 
impossibile ai partecipanti l’accesso al SINTEL o che impediscano di formulare l’offerta. 
 

- Documentazione Amministrativa – “Busta Amministrativa” 



Il Concorrente debitamente registrato in SINTEL accede con le proprie Chiavi di accesso 
nell’apposita sezione relativa alla presente procedura accedendo al sito internet, 
all’indirizzo https://www.ariaspa.it 
Nell’apposito campo “Documentazione amministrativa” presente sulla piattaforma SINTEL il 
Concorrente, a pena di esclusione, dovrà allegare la documentazione amministrativa, 
consistente in un unico file formato .zip ovvero “.rar” ovvero “.7z” ovvero equivalenti 
software di compressione dati con i seguenti documenti, ciascuno dei quali debitamente 
compilato e firmato digitalmente:  
- modelli di domanda e dichiarazioni di partecipazione; 
- modello DGUE; 
- modello sede operativa; 
Le dichiarazioni e i documenti di cui al presente paragrafo Documentazione amministrativa, 
dovranno essere sottoscritte digitalmente dal legale rappresentante. 
Le dichiarazioni possono essere sottoscritte digitalmente anche da procuratori dei legali 
rappresentanti ed in tal caso va trasmessa la relativa procura. 
La documentazione di cui ai punti precedenti è da redigersi sui modelli allegati alla presente 
lettera di invito. In alternativa possono essere prodotti i documenti in originale o copia 
autentica, in corso di validità. 
 
Documentazione Tecnica – “Busta “Tecnica” 
Nell’apposito campo “Documentazione tecnica” presente sulla piattaforma SINTEL il 
Concorrente, a pena di esclusione, dovrà allegare la propria offerta tecnica, consistente in 
un unico file formato .zip ovvero “.rar” ovvero “.7z” ovvero equivalenti software di 
compressione dati con i seguenti documenti, ciascuno dei quali debitamente compilato e 
firmato digitalmente: 
- modello offerta tecnica; 
L’elaborato dovrà consistere in una relazione di massimo 10 pagine formato A4, con 
caratteri leggibili (stile: Arial 12, interlinea singola, orientamento verticale del foglio, 
margini 1,5 cm minimo). 
Le parti di testo eccedenti le 10 facciate non saranno prese in considerazione. 
 
Offerte tecniche che non presentano alcuna miglioria per uno o più criteri, otterranno 
punteggio ZERO per quel/quei criteri. 
Offerte tecniche che saranno considerate peggiorative rispetto alle condizioni previste a 
base di gara, come risultante dal verbale di seduta tecnica di gara, otterranno punteggio 
nullo e l’operatore economico, in caso di aggiudicazione, è tenuto a garantire il livello 
qualitativo delle prestazioni come previsto dal progetto a base di gara. 
La documentazione di cui al presente paragrafo dovrà essere sottoscritta digitalmente dal 
legale rappresentante oppure da procuratori dei legali rappresentanti ed in tal caso va 
trasmessa la relativa procura. Offerte che presentano l’offerta tecnica priva della 
sottoscrizione digitale verranno escluse, senza facoltà di soccorso istruttorio. 
 
Modalità Di Presentazione Dell’offerta Economica - “Busta Economica” 
All’interno della Busta Economica Telematica presente in piattaforma SINTEL, il 
concorrente, a pena di esclusione, dovrà indicare la propria offerta economica, compilando 
gli appositi campi di offerta economica presenti a sistema presenti, come segue: 
 Nei campi “offerta economica” il concorrente dovrà indicare separatamente in ciascun 
campo la propria offerta unitaria come segue: 
Costo educatore professionale: Non sono ammesse offerte in aumento rispetto al valore 
base di gara. 
 
I punteggi economici vengono attribuiti con la formula: bilineare 0,85 presente in SINTEL e 
descritta nel manuale “formule di calcolo punteggio economico”, al quale si rinvia. 



L’offerta economicamente più vantaggiosa verrà individuata in base ai criteri e ai relativi 
pesi individuati, parte integrale e sostanziale della stessa, nel quale sono altresì indicati i 
criteri motivazionali cui si atterrà la commissione nella valutazione dei parametri tecnici 
discrezionali. 
 

TABELLA 1 –  CRITERI DI VALUTAZIONE  

CRITERI SUB-CRITERI PARAMETRI 
Max 

PUNTI  

PERSONALE: MAX 19 PUNTI 

1.Personale 

1.2 Modalità di sostituzione 

Il concorrente dovrà illustrare le modalità e le 

tempistiche di sostituzione del personale 

temporaneamente assente che ne evidenzino 

i punti di forza 

  14 

1.1 Coordinamento del 

personale per le attività 

Con particolare riferimento:  

- gestione dei rapporti con l’utenza e le 

famiglie;   

- alla gestione del personale e del servizio 

-  al monitoraggio 

  10 

 1.3 Formazione del personale 

Il concorrente dovrà illustrare la proposta di 

formazione indicando la tipologia e la 

frequenza.  

  5 

PROGETTO TECNICO: MAX 41 PUNTI 

2. Progetto    tecnico 
2.1 Programmazione del 

servizio 

È richiesto lo sviluppo di una proposta 

progettuale ed una programmazione delle 

attività offerte durante lo svolgimento dei 

diversi servizi 

  15 

 

2.2 Gestione delle situazioni 

di criticità (ad es.: problemi 

logistico strutturali…) 

Il concorrente dovrà illustrare le strategie di 

gestione delle criticità e degli imprevisti 
  15 

 
2.3 Proposte migliorative  

 

Il concorrente dovrà indicare le proposte 

migliorative, evidenziandone 

dettagliatamente gli 

aspetti qualificanti e le modalità di 

realizzazione. 

  11 

VALUTAZIONE DELL’OFFERTA ECONOMICA: punti 30 

1 

Costo offerto per 

ora/educatore non superiore 

alla base d’asta 

 30 

 
Criteri motivazionali – nella valutazione di ciascun sub elemento (peso), il giudizio a cui 
perverrà il singolo Commissario sarà ponderato in ragione: 
• della completezza espositiva e consistenza del progetto tecnico; 
della reale incidenza della proposta in termini di innovazione, determinazione e valore 
aggiunto nonché grado di attinenza/rispondenza alle effettive esigenze della stazione 
• appaltante; 
• dell’effettiva capacità/sostenibilità attuativa della proposta correlando coerenza 
della singola sezione progettuale in esame con gli altri ambiti del progetto tecnico; 



• della concreta capacità di riscontrare, esercitando il controllo dell’appalto, 
l’aderente e coerente attuazione di quanto esposto nel progetto tecnico. 
L’attribuzione dei punteggi ai singoli criteri dell’offerta tecnica avviene assegnando un 
coefficiente compreso tra zero e uno, espresso in valori centesimali, a ciascun elemento, 
secondo la seguente griglia di valori: 
 

TABELLA 2 – VALUTAZIONE ITEM 

COEFFICIENTE GIUDIZIO SPIEGAZIONE 

Da 0,81 a 1 OTTIMO 

Elevata articolazione della proposta contempla 

elementi tecnici e organizzativi ad elevati livelli, 

innovativi e con caratteri di originalità rispetto 

all’aspetto del servizio valutato 

Da 0,61 a 0,8 BUONO 

La soluzione proposta è ben rispondente alle 

esigenze del Comune di Albiate, conforme alle 

caratteristiche esposte e contempla elementi tecnici 

e organizzativi ben rispondenti all’aspetto del 

servizio valutato 

Da 0,41 a 0,6 SUFFICIENTE 

La soluzione proposta è idonea al soddisfacimento 

delle esigenze espresse del Comune di Albiate. e 

conforme alle caratteristiche minime 

Da 0,1 a 0,4 SCARSO 

La soluzione proposta è carente in uno o più aspetti 

secondari, senza tuttavia compromettere l’utilità 

generale dell’offerta 

0 INADEGUATO 
La soluzione proposta non presenta elementi 

migliorativi 

 
La presente procedura viene condotta mediante l’ausilio di sistemi informatici e 
l’utilizzazione di modalità di comunicazione in forma elettronica, ai sensi del D.Lgs. 50/16 
(Codice dei contratti pubblici). La Stazione Appaltante utilizza il SINTEL, al quale è possibile 
accedere attraverso il punto di presenza sulle reti telematiche all’indirizzo internet 
corrispondente all’URL https://www.ariaspa.it. Le ditte concorrenti dovranno inserire nella 
piattaforma SINTEL, entro il termine perentorio indicato nella presente lettera di invito, il 
proprio preventivo, debitamente firmato digitalmente. 
L’intera procedura sarà espletata con la piattaforma telematica per l’e-Procurement di 
ARIA, denominata SINTEL. Il contratto verrà stipulato mediante scambio di corrispondenza, 
con modalità telematica, all’interno del SINTEL. 
La spesa relativa al presente appalto trova copertura nel proprio bilancio 
 
QUESITI   
Il concorrente può formulare quesiti entro il termine tassativo del 08/08/2023 
esclusivamente tramite comunicazioni di procedura in SINTEL.  
 
7. PROCEDURA DI GARA 
Il procedimento di selezione sarà determinato, nella prima fase, dalla costituzione di un 
seggio di gara di natura accertativa, con il compito di provvedere all’esame della 
documentazione amministrativa e per la verifica di conformità tecnica dei servizi offerti ai 
requisiti espressi nella lettera di invito e capitolato tecnico di gara prodotta dai concorrenti 
ed alla relativa ammissione degli stessi alle fasi successive della gara. 



L’apposito seggio procederà, in seduta RISERVATA, in ragione del fatto che la piattaforma 
elettronica SINTEL assicura l’intangibilità del contenuto delle offerte (indipendentemente 
dalla presenza o meno del pubblico) posto che ogni operazione compiuta risulta essere 
ritualmente tracciata dal sistema elettronico senza possibilità di alterazioni; in altri termini 
è garantita non solo la tracciabilità di tutte le fasi ma proprio l’inviolabilità delle buste e si 
riunirà ALLE ORE 12:00 DEL GIORNO 24/08/2023 in modalità anche “a distanza con 
procedure telematiche”, considerato che tale fase della procedura soggiace alle medesime 
garanzie di immodificabilità della documentazione trasmessa telematicamente dai 
concorrenti e di tracciabilità delle operazioni del Seggio, si procederà ad aprire ed 
esaminare la busta amministrativa nonché la verifica di conformità dell’offerta tecnica, con 
le successive modalità. 
Le sedute successive nonché eventuali variazioni della prima seduta saranno comunicate ai 
concorrenti mediante la funzione "comunicazioni" della piattaforma "Sintel" con un 
preavviso di almeno 24 ore. 
 
8. AGGIUDICAZIONE E STIPULAZIONE DEL CONTRATTO 
All’esito delle operazioni di cui sopra il Seggio di Gara – o il RUP, qualora vi sia stata verifica 
di congruità delle offerte anomale – formulerà la proposta di aggiudicazione in favore del 
concorrente che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara. 
Si precisa che, ai sensi dell’articolo 8 comma 1 lettera a) del D.L. 76/2020 convertito in 
Legge 120/2020, è sempre autorizzata l'esecuzione del contratto in via d'urgenza ai sensi 
dell'articolo 32, comma 8, del decreto legislativo n. 50 del 2016, nelle more della verifica dei 
requisiti di cui all'articolo 80 del medesimo decreto legislativo, nonché dei requisiti di 
qualificazione previsti per la partecipazione alla procedura. 
La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, 
sull’offerente cui la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare l’appalto. 
La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai 
sensi degli artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto. 
L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo 
della verifica del possesso dei requisiti prescritti. 
La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla 
normativa vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 
comma 4-bis e 89 e dall’art. 92 comma 3 del d.lgs. 159/2011. 
Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, non potrà essere stipulato prima di 35 
giorni dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione. 
La stipula dovrà aver luogo entro 60 giorni [la stazione appaltante può stabilire un termine 
diverso] dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art. 32, comma 8 del 
Codice, salvo il differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario. Per quanto 
non espressamente previsto dalla presente lettera/disciplinare si rimanda all’articolo 32 
comma 8 del Codice. 
All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia 
definitiva da calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste 
dall’art. 93 del d.lgs 36/2023. 
Il contratto sarà stipulato in modalità elettronica, mediante scrittura privata. 
Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 
agosto 2010, n. 136.   
Albiate 26/07/2023 
 
 

       IL RESPONSABILE DEL SETTORE 
 SERVIZI ALLA PERSONA 
     Alessandra Ciardo     


